
 

 

 

 

OFFRE D’EMPLOI 
Numéro   

JPOCFASECRETARIAT 1 

 

Intitulé du poste :  Assistante de Direction  

 

Lieu de travail : Le Havre 

 

À propos de l’entreprise : 

 Entreprise spécialisée dans la conception, la fabrication, 

l’installation ainsi que l’exploitation et la maintenance des 

infrastructure électrique  

 

Missions : Tâches administratives courantes  
Support à l’activité juridique 
Organisation les déplacements des collaborateurs 
Création de dossiers collaboratifs et partagés  

 
 

Profil requis : Critères obligatoires : 
 Niveau baccalauréat validé   

Anglais  
 
 

  

Formation proposée :    
 BTS Gestion de la PME 
 Durée : 2 ans 

 


